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mikropro alf 
 

Verwalten von Anträgen zur Lernmittelfreiheit 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 Verwalten der Antragsteller 

 Übersicht über alle Antragsdaten  

 Dokumentenmanagement 

 Kompletter Schriftverkehr mit WORD  

 Statistiken und Reports 

 Importschnittstelle aus dem Landesportal (LMF-Online) 

 Schnittstelle zum Finanzwesen  

 
 

 Geringer Schulungsaufwand, kurze Einarbeitungszeit 

 Einheitliche Benutzeroberfläche für alle Module 
 
Hinweis: Alle im folgenden Dokument personenbezogenen Daten sind fiktiv und von uns frei erfunden!  

Ähnlichkeiten mit lebenden und verstorbenen Personen wären zufällig und nicht beabsichtigt. 
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Die Software mikropro alf ist eine einfach zu bedienende Software um Anträge rund aus dem Bereich 
der Lernmittelfreiheit zu bearbeiten. Durch verschiedene Register haben Sie schnell verschiedene    
Informationen verfügbar zur Person, zum Antrag, zur Lernmittelfreiheit.  

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Adressdaten 
 

Im Register Adresse sehen Sie 

Übersichtlich  alle wesentli-

chen Details zu einer Person 

Schnell auf einen Blick. 

 

Inkl. aller Anträge. In chrono-

logischer Reihenfolge aufgelis-

tet. 

 

 
 
 
 
 
 
 

 Antragsdaten  
 
Alle Angaben zu einem Antrag 

sind auf einen Blick zu sehen.  

 

Die Bescheide werden auf-

grund der Hintergrunddaten 

zu Einkommensgrenzen und 

Lernmittelfreiheit direkt  

berechnet und erstellt. 
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AUSGEHENDE DOKUMENTE  
 
WIEDERVORLAGE 
---------------------------------------------- 
 

 

 Ausgehende Dokumente 
 
Erstellen, Bearbeiten und  

Archivieren des gesamten 

Schriftverkehrs über MS 

WORD.  

 
Automatische Übernahme der 

Stammdaten in das Schrift-

stück. 

 

Frei konfigurierbare Textbau-

steine. 

 
 
 
 
 
  

 Wiedervorlagen 
 
Umfangreiche Wiedervorla-

gen. 

 
Über den Button “Wiedervor-

lage verteilen” können die 

noch zu bearbeitenden Anträ-

ge unter den Sachbearbeitern 

aufgeteilt werden. 
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ZUORDNEN VON EINGEHENDEN DOKUMENTEN, SCANNEN 
 

KONTAKTE UND TERMINE ZUM VORGANG 

--------------------------------------------------------------------------------------- 

 

 Eingehende Dokumente 
 
Über dieses Register werden 

eingehende Dokumente ab-

gewickelt.  

 

Als Quelle können über eine 

TWAIN - Schnittstelle Scanner 

angebunden werden oder 

über einen Dateidialog Doku-

mente und andere Dateien 

hinzugefügt werden. 

 

 Kontakte / Termine 
 
Sie können Kontakte und 

Termine für den geladenen 

Vorgang erfassen und  

verwalten.  

z.B. Telefongespräche 

Zur besseren Übersicht wird 

das Register gekennzeichnet, 

wenn ein Kontakt und oder 

Termin vorhanden ist. 
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LMF-MODUL 
 
IMPORT DER DATEN; KASSENSCHNITTSTELLE 
------------------------------------------------------------- 
 

 

 LMF-Online 
 
Daten aus dem Export des 

Onlineportals.  

 

Erzeugen von ausgehenden 

Dokumenten. 

 

Übersicht des  

Zahlungsverlaufs. 
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INFORMATIONEN ZU MIKROPRO ALF 
 

VORTEILE 
--------------------------------------------------------------------------- 

 
 OPTIMALE UNTERSTÜTZUNG BEI DEN ANFALLENDEN ROUTINEARBEITEN RUND UM DEN BEREICH DER 

LERNMITTELFREIHEIT. 
 

 SCHNELLE UND EINFACHE ERFASSUNG DER ANTRAGSDATEN. 
 

 DURCH DEN DIREKT ANGEBUNDENEN SCHRIFTVERKEHR ÜBER MICROSOFT WORD KÖNNEN SIE BELIEBIGE DOKUMENTE 

ERSTELLEN UND AUSDRUCKEN. 

 
 

 Einfache Bedieneroberfläche 
 
 Kurze Einarbeitungszeit 
 
 Verwenden von Barcodes im Schriftverkehr möglich. 

 
 Importschnittstelle für das Landesportal (LMF-Online) 

 
 Kassenschnittstelle an Ihr HKR-System (z.B Infoma, CIP, MPS, SAP) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

MIKROPROJEKT GMBH 
Merkurstr. 6 b 
67663 Kaiserslautern 
 

Telefon:  0631 / 41 40 44 – 0 
Fax:  0631 / 41 40 44 – 29 
  

E-Mail:     software@mikroprojekt.de 

Internet : www.mikroprojekt.de 
 

 


