
 

 

  
Software zum Verwalten von Widersprüchen 

 
 

mikropro rechtsausschuss 
 

- Verwalten von Widersprüchen und Klagen - 

 
 
 
 
 
 

 
  

 
 
 
 
 
 

 
 
·  Erfassen und Verwalten von Widersprüchen und Klagen  

·  Sitzungsdienst 

·  Schriftverkehr mit Beisitzern 

·  Abrechnen der Beisitzer 

·  Gebührenabrechnung 

·  Bearbeitung des kompletten Schriftverkehrs mit Word  

 
 
 

·  Geringer Schulungsaufwand, kurze Einarbeitungszeit 

·  Einheitliche Benutzeroberfläche  
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Die Software mikropro rechtsausschuss ist ein effek tives und trotzdem einfach zu be-
dienendes Werkzeug zur Erfassung und Bearbeitung vo n Widersprüchen 
 
Übersichtlicher Aufbau  

--------------------------------------------------------------------------- 
 

 
 

 
 

Adressverwaltung 
 
Erfassen von Adressen 
 
Auflistung und Auswahl 
aller Vorgänge, mit denen 
die angezeigte Adresse 
verknüpft ist 
 

 
 

 
 
 
 

Vorgänge 
 
Erfassen und Bearbeiten 
der Daten 
 
Übersicht über alle rele-
vanten Daten in einem 
Register. 
 
Erfassen des Widerspruchs-
führers, der Beigeladenen 
und der Verfahrensbe-
vollmächtigten 
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LISTENANSICHT: KOMFORTABLES SUCHEN UND FILTERN 
 

KLAGEVERFAHREN, REVISION UND BERUFUNG 
--------------------------------------------------------------------------------------- 
 

 
 

 
 

Listenansicht / Su-
chen 
 
Schnelle Übersicht über 
alle Vorgänge 
 
Kombinierte, gefilterte 
Suche nach verschiede-
nen Kriterien oder gezielte 
Suche eines Widerspruchs 
z.B. über das Aktenzei-
chen. 

 
 
 

 
 
 
 

Klagen 
 
Erfassung und Anzeige 
des aktuellen Stands wei-
tergehender Rechtsmittel 
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SITZUNGEN  
 

KOSTEN /  GEBÜHREN PRO VORGANG  
--------------------------------------------------------------------------------------- 

 
 

 
 

Sitzungen / Sitzungs-
dienst 
 
Im Register Sitzung werden 
die zum Widerspruch ge-
hörigen Sitzungsdaten 
angezeigt. 
 
Änderung des Sitzungs-
ortes für den Vorgang in 
einen Ortstermin 
 
Übersicht über die Beteilig-
ten an diesem Vorgang. 
 
Serienbrieffunktion an alle 
Verfahrensbeteiligte 

 
 
 
 

 
 
 
 

Kosten/Gebühren 
 
Übersichtliche Abrech-
nung der Widerspruchs-
gebühren nach der gel-
tenden Gebührenord-
nung, die vom Sachbear-
beiter unter Ex-
tras/Optionen eingege-
ben werden können. 
 
Automatische Ermittlung 
anteiliger Gebührenfest-
setzungen 
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FORMULARWESEN MIT WORD, AUSGEHENDE UND EINGEHENDE DOKUMENTE 
 

ZUORDNEN VON EINGEHENDEN DOKUMENTEN, SCANNEN  
---------------------------------------------------------------------------------------  
 

 
 

 
 

Register Schreiben 
Ausgang 
 
Einfache Erstellung von 
Vorlagen mit der Word-
internen Seriendruckfunk-
tion 
 
Komplette Funktionalität 
von Word verfügbar 
 
Automatische Übernahme 
der Stammdaten in den 
gesamten Schriftverkehr 
 
Versendung von Kopien 
eines Schriftstücks 
 
OPTIONAL: 
 
Direktes Mailen über Out-
look 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

Register Schreiben 
Eingang 
 
Einscannen von Dokumen-
ten, Schreiben, etc 
 
Zuordnen von  
 
·  Dateien 
·  Dokumenten 
·  Bildern 
·  Digitalakten 
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KONTAKTE ZUM VORGANG  
 

WIEDERVORLAGEN AUS DEM SCHRIFTVERKEHR, SONSTIGE WIEDERVORLAGEN 
--------------------------------------------------------------- 

 
 

 
 

Register Kontakte / 
Termine 
 
Notizen zum Vorgang, 
Gesprächsvermerke, Zu-
sammenfassung von Tele-
fonaten 
 
Termin- / Kontaktverwal-
tung zum Vorgang  

 
 
 
 

 
 
 
 

Register Wiedervorla-
ge 
 
Übersichtliche in Gruppen 
aufgeteilte Wiedervorla-
ge: ausgehende Schrei-
ben, eingehende Schrei-
ben, Kontakte; Schriftver-
kehr Beisitzer; interne Wie-
dervorlagen 
 
Automatische Erstellung 
von Wiedervorlagen 
 
Termine können in Ab-
hängigkeit zum Schriftver-
kehr automatisch gesetzt 
werden 
 
Möglichkeit Wiedervorla-
gelisten auszudrucken, z.B. 
wöchentlich 
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SITZUNGSDIENST MIT SERIENDRUCKFUNKTION FÜR DIE LADUNGEN UND  
 
ERSTELLEN DER TAGESORDNUNG 

 
 

 
 

Maske Sitzungsdienst 
 
Zentrale Festlegung der 
Sitzungstermine und Zu-
ordnung der Widersprü-
che zum Sitzungstermin. 
 
Übersicht über Sitzungs-
termine und deren Vor-
gänge 
 
Zuordnung des Vorsitzen-
den und der Beisitzer zum 
Termin 
 
Festlegung des Sitzungsorts 
des Termins 

 
 
 
 

 
 
 
 

Maske Schriftverkehr 
Beisitzer 
 
 
Abwicklung des Schriftver-
kehrs mit den Beisitzern 
mittels Word. 
 
OPTIONAL: 
 
Direktes Mailen an die 
Beisitzer über Outlook 
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Informationen zu mikropro rechtsausschuss 
 
VORTEILE 
 

·  Übersichtliche Benutzeroberfläche 

 

·  Eingabehilfen (z.B. Vermeidung/Ausschluss von Doppe lerfassungen) 

 

·  Leichtes Verwerfen der Daten falls die Eingabe fals ch ist; komplettes oder teilweises Lö-

schen der Daten 

 

·  Barcodeausdruck für Aktenaufkleber und Schriftverke hr  

 

 

·  Einfache Bedieneroberfläche 
 

·  Kurze Einarbeitungszeit 
 

·  Verwenden von Barcodes im Schriftverkehr möglich 
 
·  Optional: Schnittstelle Outlook / Mail  

 

 
M IKROPROJEKT GMBH 
 

Merkurstr. 6 b 
67663 Kaiserslautern 
 
Tel.: 0631 / 41 40 44 – 0 
FAX: 0631 / 41 40 44 – 29 
 
EMAIL:    software@mikroprojekt.de 
Internet: www.mikroprojekt.de  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


